	Wewnętrzny System Zapewniania Jakości Kształcenia 
UWM w Olsztynie

Hospitacje zajęć  
	Symbol:
	Data:

	
	WSZJK-A-H-NoŚ-1
	2019-03-22

	
	Wydanie:
	Stron:

	
	4/2019
	7


1. CEL
Celem procedury WSZJK-A-H-NoŚ-1 jest określenie zasad przeprowadzania hospitacji zajęć dydaktycznych jako elementu składowego Wydziałowego Systemu Zapewnienia Jakości Kształcenia na Wydziale Nauk o Środowisku UWM w Olsztynie.  
2. PRZEDMIOT I ZAKRES
Przedmiotem procedury są zasady przeprowadzania hospitacji zajęć dydaktycznych na Wydziale Nauk o Środowisku. Hospitacje dotyczą wszystkich rodzajów zajęć przewidzianych planem studiów oraz wszystkich prowadzących zajęcia. 
3. TERMINOLOGIA
Jednostka Organizacyjna Wydziału – katedra funkcjonująca na Wydziale Nauk o Środowisku. 

Hospitacja – forma sprawdzenia jakości kształcenia, polegająca na wizytowaniu zajęć.
Hospitacja kontrolno-oceniająca - obserwacja zajęć połączona z oceną pracy nauczyciela. 

Hospitacja doradczo-udoskonalająca - obserwacja warsztatu pracy celem diagnozy  mocnych i słabych stron pracy dydaktycznej  i pomoc w doskonaleniu  jego umiejętności metodycznych. 

Hospitacja interwencyjna – forma sprawdzenia jakości kształcenia przeprowadzona w trybie poza planowym w celu rozpoznania i oceny problemu stanowiącego powód hospitacji.
Zajęcia – ćwiczenia, wykłady, seminaria, praktyki.
Protokół hospitacji – dokument wypełniony przez osobę hospitującą zajęcia według zasad zawartych w opisie postępowania.
Hospitujący – osoba przeprowadzająca ocenę zajęć.

4. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOŚĆ OSÓB ZARZĄDZAJĄCYH I ADMINISTRUJĄCYCH WSZJK
4.1. Dziekan WNoŚ, Prodziekani ds. kształcenia/ds. studenckich odpowiedzialni są za:
a/ koordynację działań związanych z opracowaniem projektów arkuszy hospitacji zajęć oraz procedury hospitacji,

b/ nadzorowanie przeprowadzania hospitacji zajęć,
c/ przygotowywanie wykazu osób, których zajęcia powinny być hospitowane, 

d/  hospitowanie zajęć realizowanych przez Kierowników Katedr,
e/  przeprowadzanie hospitacji interwencyjnych.
4.2. Kierownicy Katedr odpowiedzialni są za:

· przeprowadzanie hospitacji w jednostce, 
· wypełnienie formularza hospitacji zajęć,
· prowadzenie rejestru przeprowadzonych hospitacji w jednostce.
5. OPIS POSTĘPOWANIA
5.1 Każdy pracownik dydaktyczny i naukowo-dydaktyczny Wydziału Nauk o Środowisku oraz doktorant prowadzący zajęcia na Wydziale powinien zostać poddany hospitacji zajęć co najmniej raz w okresie ocenianym. 

5.2. W czasie hospitacji ocenia się:

· zgodności zajęć z treściami i celem kształcenia przygotowanie merytoryczne nauczyciela,
·  trafność doboru metod nauczania,
·  wykorzystanie środków dydaktycznych, 
·  sprawność organizacyjną nauczyciela na zajęciach,  

·  sposoby sprawdzania i oceniania osiągnięć studenta.
5.3 Hospitacji kontrolno – oceniającej podlegają zajęcia prowadzone przez nauczycieli akademickich, którzy :

a/  w  semestralnej   ocenie   zajęć   dydaktycznych    według kwestionariusza „Jakość realizacji zajęć dydaktycznych” dokonywanej przez studentów uczestniczących w zajęciach uzyskali wynik poniżej 3,5 i/lub negatywne komentarze (w przypadku negatywnych komentarzy decyzję o hospitacjach podejmuje prodziekan).

b/ zgodnie z obowiązującą Uchwałą Rady Wydziału Nauk o Środowisku określającą minimalne wymagania punktowe za działalność dydaktyczną uzyskali ocenę negatywną
5.4 Hospitacji doradczo – udoskonalającej  podlegają zajęcia prowadzone przez nauczycieli akademickich:

a/   w ciągu pierwszych dwóch lat od daty zatrudnienia 
b/  w trybie wynikającym z uczelnianego harmonogramu oceny nauczycieli  akademickich,
c/  doktoranci w pierwszym roku prowadzenia zajęć na Wydziale.
5.5. Hospitacji interwencyjnej podlegają zajęcia prowadzone przez nauczycieli akademickich w przypadku zgłoszenia prodziekanowi ds. studenckich nieprawidłowości w prowadzeniu zajęć. 

5.6. Kierownicy jednostek wnioski i zalecenia z hospitacji omawiają z pracownikami. 
5.7. Kierownicy jednostek organizacyjnych Wydziału Nauk o Środowisku są zobowiązani do prowadzenia rejestru przeprowadzonych hospitacji i przechowywania ich dokumentacji w Jednostce
5.8. Wyniki hospitacji trafiają do teczki osobowej pracownika i są brane pod uwagę przy ocenie okresowej nauczyciela akademickiego.
6. DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY
6.1.  Arkusz hospitacji zajęć dydaktycznych
6.2.  Rejestr przeprowadzonych hospitacji
7. PODSTAWA PRAWNA

7.1. Uchwała Nr 198 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 12 kwietnia 2013 roku w sprawie zmian Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia.

7.2. Zarządzenie Nr 70/2013 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 28 sierpnia 2013 roku w sprawie zasad funkcjonowania Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia w Uniwersytecie Warmińsko-Mazurskim w Olsztynie.

7.3. Uchwała Nr 249 z dnia 21 czerwca 2013 r. Senatu UWM w sprawie zasad, kryteriów i trybu oceny pracy nauczyciela akademickiego.
7.4. Uchwała Nr 539 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 27 czerwca 2014 roku w sprawie zmian w Uchwale Nr 249 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie zasad, kryteriów i trybu oceny pracy nauczyciela akademickiego
7.5. Uchwała Nr 613 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 28 listopada 2014 roku w sprawie zmian w Uchwale Nr 249 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie zasad, kryteriów i trybu oceny pracy nauczyciela akademickiego

7.6. Uchwała Nr 156/13 Rady Wydziału Nauk o Środowisku UWM w Olsztynie z dnia 18 października 2013 roku.
7.7. Zarządzenie Nr 50/2017 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 29 maja 2017 roku w sprawie określenia obszarów procesu dydaktycznego objętych badaniami ankietowymi, wzorów kwestionariuszy ankiet oraz procedur przeprowadzania badań ankietowych.
7.8    Zarządzenie Nr 60/2017 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 26 czerwca 2017 roku w sprawie określenia wzoru kwestionariusza ankiety oraz procedury przeprowadzania badania jakości realizacji zajęć dydaktycznych na studiach podyplomowych, kursach dokształcających i szkoleniach
8. ZAŁĄCZNIKI

Załącznik nr 1 – wzór arkusza hospitacji zajęć dydaktycznych 
Załącznik nr 2 – wzór rejestru przeprowadzonych hospitacji
Załącznik nr 1

do procedury WSZJK-A-H-NoŚ-1
wydanie  4/2019
z dnia 22 marca 2019r.
ARKUSZ HOSPITACJI ZAJĘĆ DYDAKTYCZNYCH
I. DANE OGÓLNE

1. Data hospitacji zajęć   ..............................................................................................................................................................
2. Hospitowany przedmiot ......................................................................................................................................................
3. Prowadzący hospitowane zajęcia ...............................................................................................................................
                                                                           (imię i nazwisko, tytuł lub stopień naukowy) 
4. Koordynator hospitowanego przedmiotu .........................................................................................................
                                                                   (imię i nazwisko, tytuł lub stopień naukowy) 
5. Hospitujący ............................................................................................................................................. ........... .............................
                                                                            (imię i nazwisko, tytuł lub stopień naukowy ) 

6. Kierunek studiów: inżynieria środowiska, rybactwo, turystyka i rekreacja 
                                                               (właściwe podkreślić)

6. Rodzaj studiów: stacjonarne I, II, III stopnia, studia podyplomowe 
                                                                                (właściwe podkreślić)

7. Frekwencja studentów na hospitowanym przedmiocie: 
a. liczba studentów wg list dziekańskich na wykładzie lub ćwiczeniach ...................................
b. liczba obecnych na wykładzie lub ćwiczeniach ….................................…....................................................           
II. OPINIA HOSPITUJĄCEGO NA TEMAT ZAJĘĆ NA PODSTAWIE HOSPITACJI (należy wstawić x przy wybranej ocenie)
	L.p.
	ZAKRES OCENY 


	skala ocen

	
	
	5
	4
	3
	2
	ŚREDNIA

	I.
	Realizacja założonych efektów kształcenia
	

	1.
	Czy został przedstawiony cel zajęć
	
	
	
	
	

	2.
	Czy  przyjęte na zajęciach  efekty kształcenia  były zgodne  z efektami kształcenia założonymi w sylabusie
	
	
	
	
	

	3.
	Czy zadania /pytania/ćwiczenia  dla studentów  wynikały z założonych efektów kształcenia 
	
	
	
	
	

	II.
	Przygotowanie merytoryczne nauczyciela 
	

	1.
	Komunikatywność prowadzącego
	
	
	
	
	

	2.
	Czy wystąpiła  zgodność tematu zajęć z programem określonym w obowiązującym sylabusie
	
	
	
	
	

	3.
	Czy  w czasie zajęć były wykorzystane zasady dydaktyczne (stopniowania trudności, poglądowości, logiczności, wiązania teorii z praktyką)
	
	
	
	
	

	III.
	Trafność doboru metod nauczania
	

	1.
	Czy metody nauczania były adekwatne  do realizacji założonych efektów kształcenia 
	
	
	
	
	

	2.
	Czy były stosowane  metody nauczania  problemowego
	
	
	
	
	

	3.
	Czy  były stosowane  metody aktywizujące  studentów
	
	
	
	
	

	IV.
	Wykorzystanie środków dydaktycznych 
	

	1.
	Czy wykorzystano nowoczesne środki dydaktyczne
	
	
	
	
	

	2.
	Czy środki dydaktyczne były trafnie dobrane do założonych  efektów kształcenia 
	
	
	
	
	

	V.
	Sprawność organizacyjna nauczyciela na zajęciach  
	

	1.
	Czy racjonalnie został  wykorzystany  czas na zajęciach
	
	
	
	
	

	2.
	Czy były trafnie dobrane  formy pracy dla studentów
	
	
	
	
	

	3.
	Czy tempo zajęć  było właściwe 
	
	
	
	
	

	4. 
	Czy organizacja zajęć była prawidłowa  (czas rozpoczęcia                     i zakończenia zajęć)
	
	
	
	
	

	VI.
	Sposoby sprawdzania i oceniania osiągnięć studenta 
	

	1.
	Czy dokonano podsumowania zajęć
	
	
	
	
	

	2.
	Czy  umożliwiono  studentom zadanie pytań 
	
	
	
	
	

	3.
	Czy ocena studentów była zgodna z przyjętymi kryteriami z uwzględnieniem  samooceny 
	
	
	
	
	

	VII
	Średnia końcowa
	


III. KOŃCOWA OPINIA HOSPITUJĄCEGO NA TEMAT OCENY HOSPITOWANYCH ZAJĘĆ DYDAKTYCZNYCH 
(należy wstawić x poniżej wybranej oceny)

	Oceniam zajęcia na ocenę:

	Bardzo dobra
	Dobra
	Dostateczna
	Negatywna

	
	
	
	


………………………………………………………………………….

Data i podpis hospitującego

IV. ZALECENIA HOSPITUJĄCEGO I WNIOSKI KOŃCOWE:

.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
V. UWAGI PROWADZĄCEGO HOSPITOWANE ZAJĘCIA DO OCENY:
.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
………………………………………………………………………….

Data i podpis hospitowanego

Załącznik nr 2
do procedury WSZJK-A-H-NoŚ-1
wydanie  4/2019
z dnia 22 marca 2019r.
REJESTR HOSPITACJI

	Rejestr wykonanych hospitacji

	Nazwa jednostki organizacyjnej ……………………………………….…………………………………...……

	lp.
	data
	rok

akademicki.
	hospitujący
	Hospitowany

przedmiot
	Prowadzący hospitowany

przedmiot

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


