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1. CEL

Celem procedury WSZJK-A-J-NoŚ-4 jest określenie zasad autoewaluacji kształcenia, weryfikujących osiągalność efektów kształcenia, wszelkich form zajęć dydaktycznych, realizowanych przez nauczycieli akademickich zatrudnionych na Wydziale Nauk o Środowisku UWM w Olsztynie, trybu realizacji ankiet, zasad opracowywania, udostępniania oraz archiwizowania.

2. PRZEDMIOT I ZAKRES

Przedmiotem ankietyzacji autoewaluacji kształcenia jest samoocena efektów kształcenia, wszelkich form zajęć dydaktycznych, realizowanych na Wydziale Nauk o Środowisku UWM w Olsztynie. Procedura dotyczy nauczycieli akademickich, realizujących w danym roku akademickim zajęcia dydaktyczne na studiach I, II i III stopnia. Wyniki ankiet dostarczą danych, charakteryzujących proces dydaktyczny, i pozwolą doskonalić kształcenie zgodnie z założeniami Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia, obowiązującego w UWM w Olsztynie.
3. TERMINOLOGIA

Ankieta autoewaluacyjna – oznacza dokument, opracowany przez Wydziałowy Zespół ds. Zapewniania Jakości Kształcenia i zgodny z wytycznymi, zawartymi w Zarządzeniu Nr 70/2013 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 28 sierpnia 2013 roku w sprawie zasad funkcjonowania Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia w Uniwersytecie Warmińsko-Mazurskim w Olsztynie.

Raport autoewaluacyjny WZds.ZJK – zbiorczy raport prezentujący wyniki ankiet autoewaluacyjnych
Dokumenty autoewaluacyjne – pojęcie określające ankiety autoewaluacyjne (przedmiotu, pracy dyplomowej, praktyki), raporty autoewaluacyjne oraz inne dokumenty, związane z realizacją i koordynacją działań objętych zakresem procedury.
4. UPRAWNIENIA,   KOMPETENCJE   I  ODPOWIEDZIALNOŚĆ OSÓB PRZEPROWADZAJĄCYCH I NADZORUJĄCYCH REALIZACJĘ PROCEDURY

4.1. Przewodniczący Wydziałowego Zespołu ds. Zapewniania Jakości Kształcenia

       odpowiada za:

a) opracowanie wzoru ankiety autoewaluacyjnej i wzorów pozostałych dokumentów, objętych zakresem procedury,

b) realizację ankiet autoewaluacyjnych w trybie zgodnym z procedurą,

c) opracowanie wyników ankiet autoewaluacyjnych, realizowanych na kierunkach kształcenia Wydziału Nauk o Środowisku.,

d) przekazanie    wyników  ankiet  autoewaluacyjnych do Kierunkowych Zespołów ds. Zapewniania Jakości Kształcenia.
4.2. Przewodniczący Kierunkowego Zespołu ds. Zapewniania Jakości Kształcenia

      odpowiada za:

a)   współpracę   z  Wydziałowym Zespołem ds. Zapewniania Jakości  Kształcenia w zakresie przewidzianym procedurą,

b) wdrożenie rekomendacji Wydziałowego Zespołu ds. Zapewniania Jakości Kształcenia, zawartych w rocznym raporcie jakości kształcenia i dokumentach pokrewnych. 

5. OPIS POSTĘPOWANIA
5.1. Obowiązkowej autoewaluacji podlegają zajęcia dydaktyczne, które są prowadzone po raz pierwszy, w których nastąpiła zmiana koordynatora, czasu trwania zajęć, formy prowadzenia zajęć itp.

5.2 Pracownik realizujący w danym roku akademickim zajęcia dydaktyczne (przedmiot , praca dyplomowa, praktyka), tj. koordynator przedmiotu, opiekun praktyki i promotor pracy dyplomowej może przeprowadzić autoewaluację zajęć dydaktycznych, jeżeli widzi taką potrzebę.
5.2.  Ankieta  wypełniana  jest  po  zakończeniu  realizacji zajęć dydaktycznych w danym semestrze do zakończenia poprawkowej sesji egzaminacyjnej.
5.3. Koordynatorzy przedmiotów składają wypełnioną ankietę autoewaluacyjną w sekretariacie Katedry, który przekazuje ankiety w ciągu 7 dni do Dziekanatu Wydziału Nauk o Środowisku.
5.4. Członkowie Zespołu ds. ankietyzacji, wchodzącego w skład WZdsZJK opracowują raport autoewaluacyjny obejmujący cały rok akademicki (semestr zimowy i semestr letni).   

5.5. Raport autoewaluacyjny, zajęć realizowanych powinien być opracowany do listopada kolejnego roku akademickiego.

5.6. Rekomendacje Wydziałowego Zespołu ds. Zapewniania Jakości Kształcenia, zawarte w rocznym raporcie z jakości kształcenia są przekazane do wdrożenia do KZdsZJK.

5.7.  Wydziałowy Zespół ds. Zapewniania Jakości Kształcenia przygotowuje raport autoewaluacyjny, stanowiący część rocznego raportu jakości kształcenia, opracowywanego przez w/w Zespół. 
6. DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PROCEDURĄ

6.1.  ankieta autoewaluacyjna przedmiotu na kierunku (Załącznik nr 1)
6.2.  ankieta  autoewaluacyjna  prac dyplomowych na kierunku (Załącznik nr 2)
6.3   ankieta  autoewaluacyjna praktyk realizowanych na kierunku (Załącznik nr 3)
6.4.  raport autoewaluacyjny przedmiotu na kierunku WZds.ZJK  (Załącznik nr 4)
6.5.  raport autoewaluacyjny prac dyplomowych na kierunku WZds.ZJK (Załącznik  nr 5)
6.6.  raport autoewaluacyjny praktyk realizowanych na kierunku WZds.ZJK (Załącznik nr 6)
7. PODSTAWY PRAWNE

7.1.  Uchwała Nr 198 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie  z dnia 12 kwietnia 2013 roku w sprawie zmian Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia

7.2.  Uchwała Nr 249 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie zasad, kryteriów i trybu oceny pracy nauczyciela akademickiego

7.3    Uchwała Nr 539 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 27 czerwca 2014 roku w sprawie zmian w Uchwale Nr 249 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie zasad, kryteriów i trybu oceny pracy nauczyciela akademickiego

7.4    Uchwała Nr 613 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 28 listopada 2014 roku w sprawie zmian w Uchwale Nr 249 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie zasad, kryteriów i trybu oceny pracy nauczyciela akademickiego 7.5. Zarządzeniu Nr 70/2013 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 28 sierpnia 2013 roku w sprawie zasad funkcjonowania Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia w Uniwersytecie Warmińsko-Mazurskim w Olsztynie.

7.6.   Uchwała Nr 187 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie 
z dnia 22 września 2017 roku w sprawie zasad ustalania zakresu obowiązków dydaktycznych nauczycieli akademickich i rodzajów zajęć dydaktycznych objętych zakresem tych obowiązków zasad przydziału i realizacji godzin dydaktycznych w danym roku akad. 
7.7. Zarządzenie Nr 3/2015 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 14 stycznia 2015 roku w sprawie procedur oceny jakości programów kształcenia i programów studiów oraz zasad weryfikacji efektów kształcenia.
8. ZAŁĄCZNIKI
Załącznik nr 1 – wzór ankiety autoewaluacyjnej ​przedmiotu na kierunku
Załącznik nr 2 – wzór ankiety autoewaluacyjnej prac dyplomowych na kierunku

Załącznik nr 3 – wzór ankiety  autoewaluacyjnej praktyk realizowanych na kierunku 
Załącznik nr 4 – wzór raportu autoewaluacyjnego przedmiotu na kierunku - WZds.ZJK

Załącznik nr 5 – wzór raportu autoewaluacyjnego prac dyplomowych na kierunku - WZds.ZJK
Załącznik nr 6 – wzór raportu autoewaluacyjnego praktyk realizowanych na kierunku WZds.ZJK
wzór
Załącznik nr 1
ANKIETA AUTOEWALUACYJNA PRZEDMIOTU NA KIERUNKU
Przedmiot……………………………………………………………………….….…..
Koordynator przedmiotu……………………………………………………………..
Kierunek studiów…………………………………………………………..….………
Poziom studiów……………………………………………………………….……….

Forma studiów ………………………………………………………………………..

Rok akademicki…………………………………………………………….………….
Rok studiów, semestr…………………………………………………………………
	Zakres oceny
	Ocena
	Uwagi (dobre praktyki, propozycje zmian)

	
	tak
	nie
	

	Czy prawidłowo zostały zdefiniowane efekty przedmiotowe?
	
	
	

	Czy możliwe jest osiągnięcie
wszystkich efektów w przyjętej liczbie
godzin?
	
	
	

	Czy przedmiot jest właściwie umieszczony 
w planie studiów?
	
	
	

	Czy formy prowadzenia
zajęć są właściwie dobrane
do założonych efektów?
	
	
	

	Czy kryteria weryfikacji efektów są właściwie dobrane do treści programowych i form prowadzenia zajęć?
	
	
	

	Czy właściwie zaprojektowano pracę
własną studenta?
	
	
	

	Czy praca/zaangażowanie studentów umożliwia realizację wszystkich zakładanych efektów kształcenia?
	
	
	


Inne uwagi………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………
                             





(data, podpis)
wzór

Załącznik nr 2

ANKIETA AUTOEWALUACYJNA PRAC DYPLOMOWYCH NA KIERUNKU
Kierunek studiów…………………………………………………………..…………………

Poziom studiów……………………………………………………………………………….
Forma studiów ………………………………………………………………………………..

Rok akademicki……………………………………………………………………………….
Promotor..………….……………………………… …………………………………………

	Zakres oceny
	Ocena
	Uwagi (dobre praktyki, propozycje zmian)

	
	tak
	nie
	

	Czy w Katedrze właściwie przeprowadzono  podział dyplomantów?
	
	
	

	Czy seminaria dyplomowe nauczyły studentów zasad realizacji i pisania pracy dyplomowej zgodnie z przyjętą procedurą?
	
	
	

	Czy prace dyplomowe zrealizowano  zgodnie z założonymi efektami kierunkowymi?
	
	
	

	Czy w Katedrze istnieje odpowiednie zaplecze naukowo-dydaktycznedo prowadzenia proponowanych prac dyplomowych?
	
	
	

	Czy dobór recenzenta pracy dyplomowej był właściwy?
	
	
	


Inne uwagi…………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………….
                             (data, podpis)

wzór
Załącznik nr 3

ANKIETA AUTOEWALUACYJNA PRAKTYK REALIZOWANYCH NA KIERUNKU
Kierunek studiów…………………………………………………………..…………………

Poziom studiów……………………………………………………………………………….
Forma studiów ………………………………………………………………………………...

Rok akademicki……………………………………………………………………………….

Rodzaj praktyki …...……………………………… …………………………………………

Opiekun praktyki…………………………………………………………………………….
	Zakres oceny
	Ocena
	Uwagi (dobre praktyki, propozycje zmian)

	
	tak
	nie
	

	Czy wiedza, umiejętności i  kompetencje zdobyte przez studenta 
w dotychczasowym toku studiów umożliwiają odbycie praktyki?
	
	
	

	Czy dokumentacja związana z zawieraniem umowy o praktykę jest akceptowana przez pracodawców?
	
	
	

	Czy dokumentacja związana z zaliczeniem praktyki umożliwia obiektywną ocenę studenta?
	
	
	


Inne uwagi…………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………….
                             (data, podpis)

wzór
Olsztyn, ______________________                                                              Załącznik nr 4                                                              

RAPORT AUTOEWALUACYJNY PRZEDMIOTU NA KIERUNKU
Wydziałowego Zespołu ds. Zapewnienia i Jakości Kształcenia
Rok akademicki ………………
	PRZEDMIOTY

	Kierunek kształcenia:

	Specjalność:

	Poziom studiów:

	Forma studiów:

	Lp.
	Przedmioty
	Koordynator przedmiotu
	Uwagi i rekomendacje

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	Podsumowanie:

	


___________________________

                                                                                                   Przewodniczący WZds.ZJK

wzór
Olsztyn, ______________________                                                              Załącznik nr 5                                                             

RAPORT AUTOEWALUACYJNY PRAC DYPLOMOWYCH NA KIERUNKU
Wydziałowego Zespołu ds. Zapewnienia i Jakości Kształcenia
Rok akademicki ………………

	PRACE DYPLOMOWE

	Kierunek kształcenia:

	Specjalność:

	Poziom studiów:

	Forma studiów:

	Lp.
	Katedra
	Uwagi i rekomendacje

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	Podsumowanie:

	


___________________________

                                                                                                   Przewodniczący WZds.ZJK

wzór
Olsztyn, ______________________                                                              Załącznik nr 6                                                             

RAPORT AUTOEWALUACYJNY PRAKTYK REALIZOWANYCH NA KIERUNKU
Wydziałowego Zespołu ds. Zapewnienia i Jakości Kształcenia
Rok akademicki ………………

	Kierunek kształcenia:

	Poziom studiów:

	Forma studiów:

	Lp.
	Rodzaj praktyki
	Uwagi i rekomendacje

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	Podsumowanie:

	


___________________________

                                                                                                   Przewodniczący WZds.ZJK

